FACULTAD DE PSICOLOGfA;
DIRECCION DE CONCURSOS ACADEMICOS.
INSTRUCTIVO PARA INSCRIBIRSE A CONCURSOS PARA CARGOS DE AUXILIAR DOCENTE
(JEFE DE TRABAJOS PRACTICOS, AYUDANTE DE PRIMERA, AYUDANTE DE SEGUNDA).

- Quien desee inscribirse debera imprescindiblemente tener menos de 65 afos el dia en que se abre la
inscripcion.

- Para realizar la presentacion del formulario de inscripcion, cada aspirante debe ingresar a la plataforma
de Tramites a Distancia de la Universidad de Buenos Aires, cuya direccion electrénica es
https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/tad-publico, y en la cual debe
proceder a registrarse, lo que podra hacer, o bien mediante su nimero de D.N.I. y tramite, que encon-
trara en alguna de estas ubicaciones:
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o bien, mediante su C.U.I.L. / C.U.L.T y clave fiscal. Cualquiera de estas opciones es valida. A esos efec-
tos, encontrara en la parte superior de la pantalla los botones disponibles para ingresar como usuario a
la plataforma, y en la parte izquierda la columna de Organismo, desde la cual debera acceder a las
opciones disponibles para esta Facultad de Psicologia:
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https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/tad-publico

- Habiendo accedido a las opciones de esta Facultad, en la pagina 3 encontrara las funciones destinadas
a la inscripcidn y presentaciones para concursos para Auxiliar Docente.

- La inscripcion se realiza &nicamente a través de la plataforma de Tramites a Distancia y hasta /las
18:00 horas del dia en que se establecio el cierre del periodo de inscripciones, ingre-
sando el formulario de inscripcion a través de la opcidén de “Inscripcion a concurso para cargo de
Auxiliar Docente en la Facultad de Psicologia”, mediante el botdn “Iniciar Tramite”.
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impugnaciones, recusaciones, notas, etc.)

#Unin d de Buenos Aires #Facultad de Psi

e &€ e &6 & 6 © & ©

Moztrando 11 & 15 ge 15- 5 - « Anterior 1 2 H

- Quienes aspiren a inscribirse en concursos docentes no deberan estar comprendidas/os en las causales
de inhabilitacién para el desempefio de cargos publicos, ni en los supuestos previstos por el reglamento.
- Previamente a ingresar el formulario de inscripcion al concurso, debera completar una pantalla de da-
tos personales y del concurso en el que desea participar. La inscripcion y toda presentacion es
unica y especifica para cada concurso, por lo cual debera completar todos los trami-
tes para cada uno de los concursos en los que participe; es invalido pretender recurrir a
procedimientos realizados en otros concursos en los que se haya inscripto.
- Los datos de la pantalla son obligatorios, a excepcion de los siguientes:

numero de expediente (el cual igualmente encontrara en la difusion del llamado);

nombre de conyuge o conviviente;

piso de la vivienda;

indicacion de departamento;

informacidn adicional que pudiera requerirse para identificar la vivienda;

numero de teléfono fijo.
- En este procedimiento se le requerira indicar obligatoriamente un domicilio constituido en la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, al cual podrian remitise eventualmente notificaciones relativas al concurso,
que asi lo requirieran. Asimismo, se le solicitara permitirnos contar con una direccion de correo electréni-
co y numeros de teléfono fijo y celular, Utiles para eventuales contactos de importancia o urgencia. Es
responsabilidad de cada aspirante mantener actualizado tal domicilio, y es de importancia hacerlo tam-
bién con su correo electrénico y celular, para recibir la informacién que corresponda en tiempo y forma.
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- La inscripcion debe realizarse énica e indefectiblemente mediante el formulario provisto a tal
efecto por la Direccidén de Concursos Académicos, que debe completarse respetando puntualmente el
formato original. Las hojas que no se llenen se entregaran en blanco, ya que el formulario debe presen-
tarse completo y sin modificaciones. Deben encontrarse firmadas fodas las hojas del formulario, como
se explicara en otro parrafo. Para ingresar su inscripcion debe seleccionar el boton de “Formulario
de inscripcion (firma olografa)”. El botdn que exhibe la leyenda “Certificados o documentos con
firmas digitales” esta reservado para documentos oficiales (por ejemplo, el certificado de legalizacién de
diploma, remitido por la Direccién de Legalizaciones de la UBA, que se menciona mas adelante).

- Con su inscripcién, se requiere que envie a través de la plataforma de Tramites a Distancia una imagen
de su Documento Nacional de Identidad. Si bien la leyenda solicita que remita una imagen del frente de




ese documento, si asi lo prefiere puede remitir cualquiera de las caras del mismo en la que
el dato de Numero de Tramite NO APAREZCA MENCIONADO, cubriendo asimismo la ima-
gen de su firma. Tenga en cuenta que resulta JNDISPENSABLE que en su inscripcion sus nombre y
apellidos coincidan totalmente y de manera ABSOLUTA con los que figuran en su Documento Nacional
de Identidad.

- Al formulario debe adjuntar una copia del frente y dorso de su diploma universitario (de grado v, si lo
hubiere, de posgrado).

- En caso de que el diploma haya sido librado por una Universidad del exterior, debe encon-
trarse revalidado en el pais y cumplir todos los requisitos que alcanzan a los emitidos por las universida-
des argentinas y los que establezcan las leyes vigentes, y debe estar convalidado mediante el mecanis-
mo previsto en la “Convencidon de La Haya de Derecho Internacional Privado” (apostilla). Asimismo, si
estuviera redactado en un idioma distinto del castellano, junto al diploma debe adjuntarse su traduccion,
realizada por un/a traductor/a con matricula en el pais, y con su firma convalidada por un Colegio profe-
sional competente.

- En el caso anterior, y también si no hubiera sido emitido por la UBA, debe solicitar su
legalizacion mediante la plataforma TAD, conforme lo previsto en la Resolucidn RESCS-2020-229-E-UBA-
REC (escriba la palabra “legalizacién” en el buscador y marque en el icono):
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- Cuando efectle el tramite, conserve una impresidon de pantalla de la confirmacidon de recepcion de su
diploma por el area de legalizaciones, y del comprobante de pago, para confirmar la realizacion del pro-
cedimiento ante eventuales demoras en la recepcion del certificado.

- El formulario de inscripcidon consta de siete apartados: una caratula y seis variables de antecedentes.
Cada hoja esta preparada para que se consignen los antecedentes que correspondan. Observara en ca-
da hoja una linea negra, que indica el final del texto que corresponde a ese aspecto curricular; por este
motivo, debe comenzar a escribir por arriba de ella. Al completarlas, las hojas se iran numerando corre-
lativamente en forma automatica. Una vez completado el formulario de antecedentes, deben firmar-
se todas las hojas. Si usted posee en un archivo una imagen de su firma, puede insertarla en el espa-
cio previsto a ese efecto en las hojas del formulario, sea mediante el mecanismo de “Copiar” y “Pegar”,
o por el de “Insertar imagen desde archivo” en el programa Word, o bien, en caso de necesitarlo asi,
mediante las herramientas “Rellenar y firmar” y “Colocar firma” en el programa Acrobat (.pdf).
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- La certificacion de antecedentes, cursos, congresos, publicaciones, etc., que se mencionen en la solici-
tud de inscripcidn, se entregaran en forma digital a través de la opcidn de “Presentaciones para con-
cursos para cargos de Auxiliar Docente” de la plataforma de Tramites a Distancia, en oportunidad
de informarle la realizacion de la clase que debera brindar, y hasta el dia del primer sorteo que se realice
a efectos de determinar su tema. En el caso del material ya editado, podra adjuntarse una copia de la
tapa, indice e ISBN del libro de que se trate, y eventualmente también del capitulo o articulo.

- Sin desmedro de lo mencionado respecto a la actualizacién del domicilio consituido, cada aspirante
debe tener presente que, conforme lo establece el reglamento de concursos, las notificaciones realizadas
a través de la Plataforma de Tramites a Distancia de la UBA se consideraran suficientes y validas. En ese
aspecto, debe tener presente que dichas notificaciones las encontrara ingresando a la plataforma, en la
pagina de “Notificaciones”, en la pestana "Documentos Externos”, y en la columna “Acciones”:
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- A la vez, los tramites que usted inicie los encontrara detallados en la pagina “Mis Tramites":
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