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VISTO, el presente Expediente N° 275.346/11 anexo 1, relacionado con la
creacion de la Oficina de Acceso a la Informacion Plblica de la Universidad de Buenos
Aires, y;

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo a lo dispuesto en los Articulos N° 22 y N° 23 se designa a la
Prof. Graciela Noemi Moranchel como responsable del Enlace de Informacién Pliblica de la
Facultad de Psicologia.

Que con posterioridad la misma eleva un proyecto de Instructivo de Acceso a la
informacion Publica”

Que la Secretaria de Coordinacien Administrativa ha tomado la intervencion de
su competencia.

Que la presente medida se dicta en uso de las facultades conferidas por el estatuto
Universitario;

por elio,
LA DECANA DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA
RESUELVE

ARTICULO 1°.- AUTORIZAR, el “Instructivo de Acceso a la Informacion Plblica de
la Facultad de Psicologia®, cuya copia forma parte de la presente como Anexo, por
resultar imprescindible de acuerdo a lo expresado en los considerandos.

ARTICULO 2°.- REGISTRESE. Comuniquese, a la Secretaria General de la

Universidad de Buenos Aires / Oficina de Acceso a la Informacién Publica y todas
las Dependencias de la Facultad. Cumplido archivese.
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INSTRUCTIVO
PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
en la FACULTAD DE PSICOLOGIA dela UBA

Acceso a la Informacion Pablic:

El derecho de acceso a la informacion publica es ¢l que ticne todo ciudadano a acceder a fa
informacion en manos del Estado o que haya sido creada con fondos puablicos. Este derecho
es vital para fortalecer y mejorar las instituctones pablicas y ha sido consagrado en nuesira
Constitucion Nacional y en diversos tratados intcrnacionales,

La Oficina de “Enlace de Acceso a la Informacion Piblica” en la Facultad de Psicologia
s¢ crea para garantizar ¢l ejercicio de dicho derecho en el ambito de esta Unidad Académica.

¢ Qué es la Informacion Piblica en el Ambito universitario?
Se entiende por informacion pablica todo material contenido en documentos escritos,
fotograficos. grabaciones. seporte magnético, digital o en cualquier otro formato que haya

sido creado, obtenido o financiado por la Universidad de Buenos Aires.

El acceso a estos datos es gratuito en tanto no requiera su reproduccion (en ese caso las copias
son a costa del solicitante).

Quién puede acceder a la informacion?
Toda persona fisica o juridica, publica o privada, tiene derecho a buscar, solicitar, acceder y

recibir informacion publica no siendo nccesario acreditar derccho subjefivo, interés
legitimo, contar con patrocinio fetrado ni informar el propdsito de su solicitud.

e [Lasolicitud de informacion debe presentarse cn Mesa de Entradas de ta Facultad de
Psicologia, Hipolito Yrigoyen 3242, 1° piso, de lunes a viernes de 10 4 18 bs, y
debe realizarse por cserito en los formularios provistos por la Oficina de Enlace.
Estos formularios pucden bajarse de la pagina web de la Facultad (dentro del item
Institucional. Oficina de Acceso a la Informacidn Publica, formulario 1 pedido de
informacion).
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e En dicho formulario deben figurar los datos del solicitante (nombre y apellido,
domicilio, teléfonos y e-mail).

e Ll receptor de la solicitud en Mesa de Entradas debera entregar al solicitante una
constancia, indicando fecha de recepeion, la informacion solicitada y ¢l namero de
nota asignado.

o Mesa de Entradas deberd girar de inmediato la solicitud al Enlace de Informacion
Publica, quién identificard e! sujeto requerido responsable de dar la informacion
solicitada, a quien scrd remitido el pedido.

e La Oficina de Acceso a la Informacidon Publica dara seguimiento a la tramitacion del
pedido de informacion.

PLAZOS

e La dependencia responsable de constatar el pedido de informacién deberd hacerlo en
un plazo no mayor de quince (15) dias habiles. Este plazo puede ser prorrogado
excepceionalmente por otros quinee (15) dias de mediar circunstancias que dificulten
reunir la informacion solicitada. En este caso el sujeto requerido debe comunicar por
acto fundado y antes del vencimiento de los primeros quince dias las razones que
Justifican el uso de la prorroga.

» El sujeto requerido debe brindar la informacion en el estado en que se cncuentra al
momento de realizarse la solicitud, no estando obligado a producirla, procesarla o
clasificarla, salvo que sc encuentre legalmente obligado a hacerlo.

DENEGATORIAS

¢ Ll sujeto requerido puede negarse a brindar informacion cuando una ley, decreto o
resolucion de la UBA se lo impida o cuando la informacion solicitada tenga las
siguientes caracteristicas:

-Haya sido expresamente clasificada como “reservada®.

-Contenga secretos industriales, comerciales, financieros, cientificos y técnicos.
-Comprometa derechos o intereses legitimos de un tercero obtenida cn cardcter
conftdencial.

-Haya sido preparada u obtenida por el sujeto requerido en funciones regulatorias v que se
reficra a exdmenes de situacion, evaluacion de sus sistemas de operacion o condicion de
funcionamicnto o a prevencion o investigacion de la legitimacion de activos provenientes
de ilicitos.
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-Haya sido preparada por asesores juridicos cuya publicidad pudiera revelar la estrategia a
adoptarse en la defensa o tramitacion de una causa judicial o divulgare las téenicas o
procedimientos de investigacion o cuando  la informacion privare a una persona ¢l pleno
ejercicio de la garantia del debido proceso.

-Se encuentre protegida por ¢l secreto profesional.

-Consista en notas internas con recomendaciones u opiniones producidas como parte del
proceso previo al dictado de un acto administrativo 0 a la toma de una decision, que no
formen parte de un expediente.

-Sea referida a datos personales de “cardcter sensible” — en los términos de la Ley N°©
25326- cuya publicidad constituya una vulneracion del derecho a la intimidad vy al honor,
salvo que se cuente con el consentimiento expreso de la persona a que sc refierc la
informacion solicitada.

-Informacién que pueda ocasionar un peligro a la vida o seguridad de una persona.

» El sujeto requerido deberd permiticr el acceso a los documentos que contengan
informacion exceptuada, protegiendo dicha informacion con un sistema de tachas.

e Las denegatorias deben ser realizadas por acto fundado y dispuesta por un
funcionario de jerarquia equivalente o superior a Secretario.

_ RECURSO DE REVISION.

e Si una vez cumplide el plazo correspondiente, la oficina responsable de dar la
informacion por medio del Enlace, no hubiera respondido la solicitud, si la respuesta a
la requisitoria hubicra sido ambigua, parcial o inexacta, o si la demanda de
informacién no se hubiera satisfecho, el solicitante podra presentar un recurso de
rcvision en no mas de quinee {13) dias habiles o interponer recurso de amparo
previsto en el articulo 43 de la Constitucion Nacional.

e Elrecurso deberd dirigirsc a la Decana de la Facultad de Psicologia y presentarse por
escrito en Mesa de Entradas, en el formulario creado a tal fin, que entregara dicha
oficina, o que se podrd bajar de la pagina web de la Facultad (en Institucional, Oficina
de Acceso a la Informacion Pablica, Formulario 2 recurso de revision).

e En el pedido de revision deberdn constar los datos del solicitante, como asi también
una copia de la solicitud junto con la constancia de recepeion, v toda comunicacion
que hubiera recibido de la Facultad y demds elementos que considere relevantes
someter a juicio de la autoridad revisora,

* Mesa de Entradas debera otorgarle al solicitante una constancia de recepeion con su
namero de expedicute, ¢ informar de inmediato al Enlace sobre la presentacion del
recurso.
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PLAZOS PARA RESOLVER RECURSOS DE REVISION |
e La Decana dc la Facultad comunicara a la Oficina de Enlace para que se presenten los
correspondientes descargos, si se considera necesario. Para los informes y dictamenes,
la Facultad sc podré valer del asesoramiento del Area Juridica correspondiente.
¢ La Decana de la Facultad debe resolver el recurso en un plazo no mayor a los treinta
(30) dias, pudiendo:

-Desechar el recurso por improcedente cuando el recurso se presente fuera de los plazos
establecidos, si ya se hubiera resuelto el caso concreto, o cuando se recurra una decision que
no fuera realizada por sujetes obligados.

-Ratificar la respucsia provista al recurrente.

-0 revocar la decision en cuestion y ordenar que se le permita al solicitante acceder a la
informacién solicitada ordenando la produccion de la informacion requerida de comprobarse
que la UBA se encontrara legalmente obligada a producirla.

e Las resoluciones del recurso deben realizarse por escrito mediante acto administrativo
v ser publicadas en el sitio web de la Facultad.
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* Los pedidos de informacion resueltos sc archivardn en la Oficina de Acceso a la
Informacién Pubtica de la UBA. Previamente, el Enlace de la Facultad de Psicologia
tomara nota de lo actuado para su registro en esta Unidad Académica.

e [ncase de comprobarse que un [uncionario de la Facultad hubicra obstruido el acceso
a la informacion publica de mancra arbitraria o injustificada, o hubicra faltado a las
obligaciones establecidas en el presente instructivo, se dard conocimiento a la sefiora
Decana para que inicie ¢l procedimiento disciplinario correspondiente.
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El Enlace de Informacién Publica de la Facultad de Psicologia deberan producir,
actualizar y poner a disposicion del publico a través de la pagina web de la misma la
siguiente informacidn:

LLa estructura orgdnico-funcional, el marco normativo vigente, las atribuciones.
facultades v obligaciones de las autoridades y dependencias de esta Unidad
Académica. y las metas y objettvos de sus diferentes dependencias, en conformidad
con las actividades que desarrolla cada una.

Los planes y programas de estudios de las carreras, las licenciaturas, maestrias vy
doctorados que se imparten en la Facultad de Psicologia, asi como los cursos de
extension universitaria que esta Institucion ofrece.

Los servicios que ofrece junto a los tramites, horarios de atencion, formularios y
demés requisitos para acceder a cllos.

2l directorio de los tuncionarios de la Facultad, la nomina del personal que se
desempefia en la misma v las convacatorias a concursos de mérito.

La informacion sobre el presupuesto anual asignado que administra la Institucion.

Los convenios generales v especificos de  colaboracion académica, cientifica,
tecnologica y cultural que celebre la Facultad con instituciones piiblicas o privadas.

Ll sistema de becas y subsidios incluyendo informacion sobre los mecanismos de
participacion, criterios de seleccion y asignacién y ndémina de beneficiarios.

Los informes de Auditoria. los reportes que se generen por disposicion icgal, los
informes anuales, semestrales y otros emitidos por las diferentes dependencias
administrativas y académicas, como asi también las estadisticas ¢ informes de gestion
¢ indicadores de desempcfio de los programas académicos desarrollados.

La convocatoria a las sesiones del Consejo Directivo de la Facultad, con el Orden del
Dia correspondiente, asi como también las Actas y Resoluciones resultantes de [as
respectivas sesiones de dicho Conscjo.

Los mecanismos de participacion y rendicion de cuentas a la ciudadania v datos de
contacto de la Oficina de knlace de Acceso a la Informacion Plblica, incluvendo el
nombre y apellido del responsable. direccion de la oficina, apartado postal y direccion

electrénica de la dependencia encargada.
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