JUBAPSICOLOGIA

Facultad de Psicologia

Universidad de
Buenos Aires

Instructivo Pre-inscripcion
Ayudante Alumno/a

El tramite de pre-inscripcion a ayudante alumno/a esta destinado a estudiantes regulares de la Facultad que
estén interesados en postularse a una catedra de su carrera para iniciar sus pasos como ayudante de trabajos
practicos de segunda (ATP 2°).

Requisitos:

* Haber aprobado la materia con nota igual o superior a 7
Fechas 2023:

* 15 al 30 de mayo

1 al 15 de octubre

Documentacidn requerida:

GV

e Carta de Intencion a la catedra

Sequi el paso a paso del tramite de pre-inscripcion:
1. Ingrese a tu usuario del Sistema Académico academica.psi.uba.ar

Seleccione el men( Inscripciones.
Haga click en la opcion “Pre-inscripcion ATP 2°”
A continuacion se visualizaran dos botones: Completar Formulario y Cargar Docu mentacion.

Al seleccionar la opcion Completar Formulario se visualizaran las materias que haya aprobado con
nota minima 7.

a. Podra seleccionar hasta dos materias.

b. También podra hacer click en Antecedentes segun corresponda a su CV.

6. Al seleccionar la opcion Cargar Documentacion, suba los archivos que se solicitan a continuacion:
a. Suba su archivo de su Curriculum Vitae en formato PDF en donde dice Subir CV
(ver recomendaciones de CV/).
b. Suba un archivo de su Carta de Intencion dirigida a la catedra en donde dice Subir Cl
(ver recomendaciones de Cl).

7. Al completar el formulario y la carda de documentacion, haga click en Finalizar tramite de
Pre-inscripcion.

o kw0

Una vez que usted haya realizado su Pre-inscripcion a Ayudante Alumno/a, la informacion sera recepcionada
por la Subsecretaria de Orientacion al Estudiante para luego ser remitida a las catedras que correspondan.
Las catedras tendran en su poder las postulaciones y podran convocar a quienes considere Segun SuS
criterioS y neceSidadeS. La Seleccion definitiva para el cargo de Ayudante de Traba- jos Practicos de Segunda
(ATP 2°) es decision de cada catedra.
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Recomendaciones para tu GV

Al momento de realizar un CV es importante destacar diferentes aspectos de tu recorrido académico, personal y
profesional. Te dejamos algunos puntos importantes a tener en cuenta:

1.

11.

12.

Informacidn personal: incluye tu nombre completo, DNI, foto, informacion de contacto como
numero de teléfono, correo electronico y direccion; también podés incluir enlaces a perfiles de redes
sociales profesionales como LinkedIn.

Disefo: la primera impresion de tu CV es fundamental, por eso se sugiere utilizar plantillas
personalizadas que puedas descargar de manera online y gratuita en Word, Canva u otras paginas
web especificas.

Nombre en el archivo: al momento de titular el archivo PDF, siempre colocar nombre y apellido “CV
[NOMBRE Y APELLIDO].PDF”; por ejemplo: “CV Juan Perez.pdf”.

Objetivo profesional/académico: un breve resumen de tus metas y objetivos
profesionales/académicos; esto puede ayudar a entender tu trayectoria y a ver como tu CV se adapta
a las necesidades de la convocatoria propuesta.

Educacidn: tu historial académico, incluyendo la institucion, el titulo y las fechas de asistencia; si
tienes algun tipo de honores o reconocimiento académico, también deberias incluirlos aqui.

Experiencia laboral: tu historial laboral, incluyendo los cargos desempefiados, las fechas de empleo
y las responsabilidades que tenias en cada puesto; también es importante incluir los logros y
resultados destacados en cada trabajo.

Habilidades: un resumen de tus habilidades profesionales y personales relevantes; esto puede
incluir habilidades técnicas, habilidades de liderazgo, habilidades de comunicacion, etc.

Cursos y capacitacion: los cursos de formacion y capacitacion que has realizado, y cualquier
certificacion o acreditacion profesional que hayas obtenido; también podés incluir tus conocimientos
en manejo de paquetes informaticos, lenguajes de programacion u otros que desee incluir.

Idiomas: si hablas algun idioma adicional aparte del idioma nativo, podés incluirlos en este apartado.

. Referencias: aunque no es necesario incluir referencias en el curriculum, podés ofrecerlas si se te

solicitan; asegurate de tener a mano los nombres, puestos y datos de contacto de tus referencias
profesionales.

Carillas: te sugerimos que el CV no supere las dos carillas, por eso es importante que la informacion
sea concreta.

Antecedentes académicos: si en el Formulario de Pre-inscripcion que completas desde Sistema
Académico seleccionar alguno/s de los antecedentes académicos (en docencia, en investigacion o
extension) es importante poder consignarlos y evidenciarlos en el CV detallando la actividad que
corresponda.

Recorda que un curriculum efectivo debe ser claro, conciso y facil de leer.
No te olvides de revisar y corregir los errores ortograficos y gramaticales antes de enviarlo.
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Carta de Intencion a la Catedra

A continuacion ofrecemos, de manera de guia, cuales son los datos, informacion y referencias que se deberian
tener en cuenta al momento de confeccionar la carta de intencion. Existen diversas formas de redactar una
carta de intencion a una catedra, institucion, equipo de trabajo, etc., por lo cual puede organizarse de diferentes
maneras, incluir otros items o estructurarse de manera mas libre.

La carta de intencion tiene por objeto transmitir los motivos por los cuales consideramos que se debe tener en
cuenta nuestra participacion o inclusion en el programa/beca/ayudantia a la cual nos estamos postulando
-recorda que la Pre-inscripcion a ATP 2° se trata de una postulacion de tu parte a la catedra-.

1. En primer lugar se debe mencionar los motivos por los que consideramos que la tu participacion resulta
de importancia para tu futuro académico y profesional.

2. En segundo lugar debemos consignar los motivos por los cuales resulta de interés formar parte de esa
catedra en particular (espacio de formacion de la catedra, de extension, programas de investigacion u
otros aspectos que consideremos de importancia).

3. En tercer lugar, podemos apelar a las cuestiones de tipo pedagogico que consideremos puede ayudar en
nuestra carrera docente tanto dentro de la Facultad como en otros espacios.

4. En cuarto lugar, podemos explicar los motivos que nos llevan a querer brindar nuestro tiempo, ayuda y
colaboracion para contribuir a la formacion de otros estudiantes en un espacio académico.

Otros datos importantes:

e (Como toda carta, debe iniciarse indicando fecha y lugar (por ejemplo: 15 de mayo de 2023, Ciudad
Auténoma de Buenos Aires).

» Se sugiere que el encabezado refiera al Prof. Titular o a cargo de la catedra (por ejemplo: Estimado/a Prof.
APELLIDO) o bien a la catedra en general dirigiéndose por “Estimados/as’.

e Esimportante que la organizacion sea clara, con parrafos bien definidos y concretos.
* Esfundamental mantener la coherencia y la cohesion del texto, ya que en esta carta estas mostrando tus
habilidades académicas como tu redaccion y tu capacidad argumentativa.

e Laextension de la carta no deberia superar las 2 carillas como maximo.

* El formato del cuerpo del texto (es decir, ni encabezados ni firmas) debe estar en Justificado, interlineado
1,1501,5y letra Arial 11 o0 Times New Roman 12.

» Alfinalizar la carta, se debe firmar con nombre, apellido y DNI (no es necesario imprimir para firmar con
punoy letra).
e Elarchivo guardalo en PDF, ya que de esa manera lo que adjuntes en el tramite es no editable.

e Al momento de titular el archivo, siempre colocar nombre y apellido “CV [NOMBRE Y APELLIDO].PDF”; por
ejemplo: “CV Juan Perez.pdf’.

Finalmente, podemos cerrar con una conclusion respecto de nuestros intereses, valores y deseos de formar
parte de la catedra a la cual nos estamos postulando.



