lAcceso a video explicativo https://youtu.be/2qK8ijlkejyol

= En primer lugar deben REGISTRARSE.

= Una vez registrados, ingresan a TAD, colocan los datos requeridos en la pantalla e
ingresan con su numero de DNI y niumero de tramite (el que figura en su DNI) o clave

fiscal.

Luego:

= Seleccionan "Facultad de Psicologia" en el margen izquierdo y luego el tramite

"Mesa de Entradas de la Facultad de Psicologia".

@ MisTramites - Tramites a Distane X 4 e - X

<« CcC & i ia.uba.ar/tramitesadistancia/tad-publico * o Actualiza

Buscar tramite, organismo, categcr\‘a, temas. H

Solicitud para la Legalizacion de Documentos (REQUIERE PAGO EN

Organismo CONCEPTO DE LEGALIZACION excepto los tramites ingresados antes del
Universidad de Buenos Aires @ 10.5:2021 )

#Universidad de Buenos Aires #Direccion de Legalizaciones #Documento Legalizado
Facultad de Ingenieria (] mitida por la Universidad de Buen

el ambito de la Univer: S

Facultad de Derecho o
Facultad de Medicina L4
Facultad de Ciencias Veterinarias [c]
Facultad de Psicologla L] Presentacion de Proyecto a Consejo Superior

# ers res #C Superior #P tos
il ke s yUiseas @ Universidad de Buenos Aires #Consejo Superior #Proyectos

A Presentacion de proyectos al Consejo Superior

FADU
Facultad de Farmacia y Bioquimica (=]

Mesa de Entrada de Rectorado y Consejo Superior
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales (5]

#Universidad de Buenos Aires #Mesa de Entrada #Solicitudes




@ MisTeamites - Tamites a Distan- X

& C & ia.uba.ar/tramitesadistancia/tad-publico

Tramites

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Los tramites con el icono @ indican que el mismo es pago.

Buscar tramite, organismo, categoria, temas. H

Mesa de Entrada de la Facultad de Psicologia

#Universidad de Buenos Aires #Facultad de Psicologia #Mesa de Entrada
Trami

Organismo

ara la realizacion de una consulta o ingreso de docur

A j6n parala Facultad de Psicologia de la
Universidad de Buenos Aires

Universidad de Buenos Aires

Facultad de Ingenierfa

Facultad d

Mostrando 6 a 6 de 6-ver: 5 v « Anterior 1

Facultad de Medicina

Facultad de Ciencias Veterinarias

B e 0 0 0 o

Facultad de Psicologia

A continuacion:
=Primera pantalla: muestra sus datos.
=Segunda pantalla: tienen dos opciones:

A) Datos del tramite:
Deben seleccionar COMPLETAR, y consignar "los motivos del tramite", por el momento

no hay “motivos” para seleccionar, sino que deberan escribir. Abajo del ejemplo se
adjunta la némina de los mismos:
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Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %

Motivo del tramite
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1-  Licencias por maternidad



2-  Licencias por enfermedad

3-  Licencias por razones particulares

4-  Licencias por cargo de mayor jerarquia
5-  Solicitud de plantel rentado

6-  Solicitud de plantel ADH

7- Renuncias

8- Planificacion horarios y designaciones

B) Adjuntar documentacion
Suben las planillas o notas.
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Subir informacion
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, pg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf
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=Se CONFIRMA el tramite y se genera el expediente, ven el numero de expediente y
visualizan los pasos realizados por ustedes. Al clickear en cada registro, visualizaran
todos los archivos que se generaron y ya forman parte del expediente:

Ejemplo:

GD- (77xxxxxxxxxxxx) - planilla o nota subida

IF- (22xxxxxxxxxxxxx) el motivo, que habian cargado al inicio (ejemplo: licencia por
maternidad)

PV- (33xxxxxxxxxxxxx) Visualizaran la caratula del expediente

Asi se termina de realizar el expediente, y se envia a Mesa de Entradas,
Mesa de Entradas luego enviara los expedientes ya iniciados a las areas
correspondientes.

En la seccién “MIS TRAMITES” podran realizar el seguimiento de los tramites
generados y el estado de estos.

Por consultas pueden dirigirse a la Mesa de Ayuda de TAD o al mail de la
Subsecretaria de Docencia: subsecretariadocenciacovid@gmail.com




